
 

Zakres obowiązków kierownika świetlicy

Do obowiązków kierownika świetlicy należą:

1. Zadania nauczyciela świetlicy zawarte w zakresie obowiązków.

2. Prowadzenie  działalności  administracyjno-gospodarczej  w  ramach  funkcjonowania

świetlicy szkolnej.

3. Nadzór nad szkolną kuchnią i stołówką oraz prawidłowym przygotowaniem posiłków.

4. Przeprowadzanie kontroli pracy personelu kuchni i stołówki szkolnej.

5. Dbałość o wyposażenie i sprzęt kuchni i stołówki, zakup nowego sprzętu i naczyń

kuchennych. 

6. Zgłaszanie  dyrektorowi lub kierownikowi gospodarczemu usterek,  awarii  i  potrzeb

remontowych. 

7. Organizowanie pracy nauczycieli w świetlicy szkolnej.

8. Współorganizowanie nadzoru pedagogicznego we współpracy z dyrektorem szkoły.

9. Przygotowanie dwa razy w roku sprawozdań z działalności świetlicy. 

10. Dbałość o sprzęt, wyposażenie i estetykę pomieszczeń świetlicy.

11. Racjonalne gospodarowanie materiałami, pomocami i wyposażeniem świetlicy.

12. Wykonywanie  innych  zadań  dydaktycznych,  wychowawczych  i  opiekuńczych

zleconych przez dyrektora szkoły.

13. Zapewnienie  bezpieczeństwa  i  optymalnych  warunków dla  efektywnego  spędzania

czasu wolnego w świetlicy w oczekiwaniu na dowóz do domu. 

14. Wspieranie  innych  nauczycieli,  szczególnie  w  organizowaniu  życia  kulturalnego  i

rozrywkowego w szkole.

15. Dbałość  o  systematyczne  prowadzenie  strony  internetowej  szkoły  w  zakładce:

świetlica.

Przyjęłam/przyjąłem do wiadomości i realizacji zadań: ............................................................. 
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Aby czytać dalej, potrzebujesz pełnego dostępu.
Przeglądaj wszystkie materiały w ramach abonamentu lub prenumeraty.

Korzyści:

• nielimitowany dostęp do treści,
• aktualizacje materiałów w niezbędnikach, nawet do 2 razy w tygodniu,
• e-czasopisma w nowej, wygodnej formie,
• dodatkowe materiały i wzory dokumentów do pobrania,
• dostęp do porad cenionych ekspertów i praktyków,
• zniżki na kolejne produkty, szkolenia i webinary

i znacznie więcej…

Zamów na: www.oficynamm.pl
lub skontaktuj się z nami: 800 702 902, bok@oficynamm.pl
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