OPUBLIKOWANO: 30 MAJA 2018

Inwentaryzacja — najczesciej popeklniane bledy

Opracowata: Malgorzata Celuch, wicedyrektorka w zespole szkél, nauczycielka matematyki
i informatyki

Podstawa prawna:

* Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 395 ze
zm.),

* Rozporzqdzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majqcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1911),

* Rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2018 r. poz. 109).

Inwentaryzacje stanowi og6} czynnosci rachunkowych zmierzajacych do sporzadzenia
szczegotowego spisu z natury skladnikow majatkowych oraz zrodet ich pochodzenia na ustalony
dzien. Inwentaryzacja polega na ustaleniu za pomocg spisu faktycznego stanu wszystkich
rzeczowych i pienieznych skladnikow majatkowych, wyjasnieniu réznic pomiedzy stanem
stwierdzonym podczas inwentaryzacji (rzeczywistym), a stanem wynikajacym z ewidencji
ksiegowej.

Glownym celem inwentaryzacji jest:

* ustalenie rzeczywistego stanu aktywOow i pasywow,

* poréwnanie stanu rzeczywistego ze stanem ewidencyjnym,

* ujawnienie roznic inwentaryzacyjnych oraz ich wyjasnienie,

* rozliczenie os6b materialnie odpowiedzialnych lub wsp6todpowiedzialnych za
powierzone im mienie,

* ocena przydatnosSci sktadnikéw majatkowych oraz

* skorygowanie stanu ewidencyjnego.

Inwentaryzacja jest zadaniem czasochtonnym i pracochtonnym, ale koniecznym i niezwykle
waznym. Nalezy dokonac zatem wszelkich staran, aby przebiegata ona zgodnie z prawem,



sprawnie, a przede wszystkim bezblednie.

Ponizsza tabela zawiera btedy, ktére moga wystapi¢ podczas dokonywania inwentaryzacji oraz
mozliwe konsekwencje wynikajace z ich popelnienia.

Bledy w fazie przygotowan do inwentaryzacji

L Mozliwe skutki
p Bledy

Niepelna wiedza na temat zasad
1 oo rzeprowadzania inwentaryzacji
Brak odpowiednio przeszkolonych przep . . yzadyl,
. . niewystarczajaca znajomosc aktow prawnych

0s6b do przeprowadzenia . .

. .. regulujacych te zasady przyczynia sie do

inwentaryzacji o . . L
powstania wielu bledow i nieprawidtowosci
podczas przeprowadzania inwentaryzacji

2 . - Niejasne i nieprecyzyjn zn
Brak instrukcji inwentaryzacyjnej \cjasne L meprecyzyjne wytyc. € co do
inwentaryzacji, utrudniajg wycigganie
konsekwencji wobec 0séb odpowiedzialnych za
powstanie nieprawidtowosci

Brak wilasciwego przeptywu informacji
dotyczacego inwentaryzacji moze spowodowac:

Brak zarzadzenia o przeprowadzeniu

i terminach inwentaryzacji * opoznienie wykonania

poszczegblnych czynnosci i zadan,

* trudno$ci w wyznaczeniu oséb do
komisji inwentaryzacyjnych,

* niedotrzymanie terminow,

* niewykonanie polecen,

* brak jednolitosci w czynnosciach
ewidencyjnych

* Wieksze prawdopodobienstwo
niedotrzymania terminu.

4 ) . * Nieprzygotowanie pomieszczen,
Brak harmonogramu inwentaryzacji s .
materialow oraz dokumentow.

* Nak!adanie sie na siebie kilku
Czynnosci.

* Trudnosci w kontrolowaniu
poszczegdlnych zadan

Niepowotanie zespolow spisowych Brak mozliwosci dokonania spisu z natury



Nieprawidlowe przygotowanie

6 L . Utrudnienia i op6znienia w dokonywaniu
rejonow spisowych oraz brak . o .
. . inwentaryzacji zwiekszaja
oznaczenia numerami o, - -
. .. prawdopodobienstwo wystapienia sporej liczby
inwentarzowymi inwentaryzowanych .
_ . btedow
sktadnikdw majatku
7 Wyznaczenie do zespotdw spisowych
0sOb materialnie odpowiedzialnych za Brak obiektywizmu podczas dokonywania spisu
spisywane elementy oraz powolanie moze prowadzi¢ do nierzetelnego
w sklad komisji inwentaryzacyjnej przeprowadzenia spisu
gléwnego ksiegowego
8 Powolywanie do prac . . . -
. . . Nieprawidlowe wykonanie czynnosci
inwentaryzacyjnych osob . .
. inwentaryzacyjnych
niekompetentnych
* Brak mozliwosci kontroli czynno$ci
. . spisowych.
9 Wyznaczenie do zespotu spisowego PISOWYCA. N
. . * Mozliwos¢ sporzadzenia nierzetelnego
jednej osoby .
spisu.
* Zbyt dhugi czas trwania spisu
1 Niezebranie oSwiadczen e S
0 . Brak mozliwosci okreSlenia zakresu
o wyprowadzeniu L . . L
odpowiedzialnosci przy wyjasnianiu réznic
. - . o o . inwentaryzacyjnych
i uzgodnieniu ewidencji iloSciowej yzacyjny
1
1 Niewlasciwe przygotowanie,

wydawanie i rozliczanie arkuszy
spiséw z natury

Bledy w trakcie inwentaryzacji

Bledy w przeprowadzaniu i dokumentowaniu
inwentaryzacji

Lp. Bledy Mozliwe skutki
Bledne, niezgodne
12 z obowigzujacymi zasadami
' wycenianie inwentaryzowanych Nierzetelnos¢ i brak skutecznosci
sktadnikéw oraz ujmowanie inwentaryzacji
roznic inwentaryzacyjnych
w ksiegach rachunkowych
13. o L .
. Zawyzanie wartosci mienia w ksiegach
Brak oceny przydatnos$ci . .
. . w stosunku do realnej wartosci
spisywanego mienia podczas
inwentaryzacji
14. Nieocenianie podczas spisu Brak mozliwosci rzetelnego rozliczenia osb

z natury stanu technicznego
mienia

materialnie odpowiedzialnych za spisywane
mienie



15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

Nieujawnianie nadwyzek

Przepisywanie sktadnikow
majatku z ewidencji na arkusze
spisu z natury

Zastosowanie nieodpowiedniej
jednostki miary do spisywanego
mienia, np. liczenie sztuk zamiast
wazenia

Brak oceny przydatnosci
inwentaryzowanych aktywow
rzeczowych

Ruch sktadnikow majatku podczas
spisu z natury, np. pozyczanie
sprzetow miedzy polami
spisowymi, ich fizyczne
przenoszenie

Bledne kwalifikowanie
stwierdzonych r6znic
inwentaryzacyjnych

Przekraczanie ustalonych
terminow harmonogramu
przeprowadzania inwentaryzacji

Dokumentowanie inwentaryzacji
niezgodnie z obowigzujacymi
zasadami np. stosowanie
niewtasciwych wzoréow drukow

Bledne lub nieskrupulatne
wypehianie arkuszy spisowych,
np. w sposob nieczytelny

Dokonywanie poprawek na
arkuszach spisowych w sposéb
nieczytelny, np. przy uzyciu

Inwentaryzacja stwarza nierzetelny obraz
sytuacji majatkowej jednostki

* NierzetelnoSc spisu z natury.

* Dopasowywanie stanéw faktycznych do
ewidencyjnych sprawia, ze
inwentaryzacja staje sie dzialaniem
nieprzydatnym

Rezultaty spisu sa nieprzydatne i nie ma
mozliwosci porownania ich z zapisami
ksiegowymi

Brak rzeczywistej oceny wartosci posiadanego
mienia

» Takie dziatanie utrudnia dokonania
spisow.

* Moze przyczyniac sie do powstania
btedow w spisach

* Bledne okreslenie wartosci
inwentaryzowanego mienia.

* Brak mozliwosci realnego rozliczenia
0sob materialnie odpowiedzialnych za
mienie.

* Wprowadzanie nierzetelnych wartosci
ksiegowych do sprawozdania
finansowego.

* Mozliwo$¢ powstania roszczen wobec
pracodawcy

* Rozliczenie inwentaryzacji moze
nastapi¢ po dniu bilansowym.

* Brak koordynacji realizowanych
podczas inwentaryzacji czynnosci

* Zaciemnienie efektéw inwentaryzacji.

* Utrudnienie lub uniemozliwienie
dokonania poréwnan ze stanem
wczesniejszym

Utrudnienie odczytania danych prowadzi do
zmniejszenia efektywnosci inwentaryzacji

* Dzialanie niezgodne z prawem —
z zasadami wypetniania dokumentacji
ksiegowej.



25.

26.

korektora, niewpisywanie daty
poprawki, brak podpisu osoby jej
dokonujacej

Brak wlasciwego zakonczenia
arkuszy spisowych poprzez brak
adnotacji ,,spis zakonczono na
pozZycji ...... ) lub brak
,wyzetowania” wolnych pol

w arkuszach spisowych

Wystawianie fikcyjnych
dokumentow lub falszowanie
danych w arkuszach spisowych

Bledy w fazie zakonczenia inwentaryzacji

Lp.

27.

28.

29.

30.

31.

Blad

Brak wyrywkowej kontroli
poprawnosci arkuszy
spisowych

Nierejestrowanie drukow
arkuszy spisowych jako
drukow scistego zarachowania

Nieopracowanie sprawozdania

koncowego przez zespoty
spisowe lub komisje
inwentaryzacyjng

Nieujecie stwierdzonych
wynikow inwentaryzacji
w ksiegach rachunkowych

Brak wiasciwej kontroli
przygotowania, przebiegu

i rozliczenia inwentaryzacji,
nieprzeprowadzanie kontroli

* Niespelienie wymogow dowodu
ksiegowego.

* Brak podstaw do prowadzenia
postepowan wyjasniajacych

* Brak pelnego udokumentowania
inwentaryzacji.

» Zaistnienie mozliwoS$ci dopisywania
pozycji po przeprowadzonym spisie
Z natury

Cel takiego dzialania stanowi che¢ ukrycia
réznic inwentaryzacyjnych. Tym samym,
uniemozliwia sie poznanie faktycznych
skutkow inwentaryzacji

Mozliwe skutki

Brak mozliwos$ci weryfikacji btedéw
popehionych podczas spisu

* NiemoznoSc¢ rzetelnego rozliczenia
zespotow spisowych.

* Brak nadzoru nad dokumentacja
inwentaryzacyjna.

* Arkusze spisowe tracg na swoim
znaczeniu dowodowym

Niedoinformowanie dyrektora o wynikach
inwentaryzacji

* Nieosiagniecie celu inwentaryzacji.

*  Wspomniany blad stanowi podstawe do
zastosowania kar dyscyplinarnych
wobec cztonkéw komisji
inwentaryzacyjnej.

* Brak poprawnych zapiséw w ksiegach
rachunkowych stanowi rowniez
podstawe do wyciagniecia
konsekwencji wobec dyrektora jako
osoby odpowiedzialnej za polityke
rachunkowg

* Niewystarczajace kontrole lub ich brak
powoduja wzrost btedow oraz
powielanie nieprawidtowosci.

* Brak mozliwos$ci terminowej reakcji na



32.

czynnosci inwentaryzacyjnych

Zbyt tagodne traktowanie
niczym
nieusprawiedliwionych
naruszen prawa i mienia oraz
falszerstw i malwersacji

stwierdzone nieprawidtowosci.
* Mozliwos¢ przekroczenia terminow
ustalonych w harmonogramie

Lagodne kary za nieodpowiedzialne
zachowanie lub tamanie prawa podczas
inwentaryzacji spowoduja, zZe cztonkowie
kolejnych komisji inwentaryzacyjnych nie beda
mieli obaw przed powielaniem takich zachowan
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