STAN PRAWNY NA 6 WRZESNIA 2019

Przepisy postepowania administracyjnego

w pracy sekretariatu szkoty

Opracowat: Michatl Lyszczarz, prawnik, gtéwny specjalista w Wydziale Oswiaty w Urzedzie Miasta w Dabrowie
Gorniczej, wspotautor komentarza do Ustawy o systemie oswiaty oraz szeregu publikacji z zakresu prawa

o$wiatowego

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U.
z 2018 r. poz. 2096 ze zm.),

e Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1148),

e Ustawa 7 dnia 26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 967 ze
zm.),

e Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (t.j. Dz.U.
z 2018 r. poz. 1330 ze zm.).

Koniecznos¢ stosowania regulacji Kodeksu postepowania administracyjnego (dalej: k.p.a.)
w pracy sekretariatu szkoty wynika z tresci Prawa oswiatowego i Karty nauczyciela, czyli
tych aktow prawnych, ktore odnosza si¢ bezposrednio do oS$wiaty, ale rowniez z Ustawy
o dostepie do informacji publicznej. Zadanie udostepnienia informacji powstajacej w szkole
powinno by¢ rozpatrzone w zgodzie z regulacjami k.p.a. z uwagi na tres¢ art. 16 Ustawy
o dostepie do informacji publicznej. Zgodnie z tym przepisem odmowa udost¢pnienia
informacji publicznej oraz umorzenie postgpowania o udost¢pnienie informacji nastepuja

w drodze decyzji.

Z reguty odwotanie si¢ w przepisach ustawy do formy decyzji oznacza, ze w danej sprawie
stosujemy wtasnie procedure¢ administracyjng. Przywotana regulacja wskazuje na to wprost
w ust. 2, stwierdzajac, ze do decyzji, o ktérych mowa w ust. 1, stosuje si¢ przepisy k.p.a.,

Z tym ze:

e odwotanie od decyzji rozpoznaje si¢ w terminie 14 dni,

e uzasadnienie decyzji o odmowie udostepnienia informacji zawiera takze imiona,
nazwiska 1 funkcje oséb, ktére =zajely stanowisko w toku postgpowania
o udostepnienie informacji, oraz oznaczenie podmiotéw, ze wzgledu na ktérych dobra

wydano decyzj¢ o odmowie udostepnienia informacji.

Znajomo$¢ przepiséw postepowania administracyjnego jest zatem istotna dla pracy

sekretariatu szkoty. O ile bowiem organem wydajacym decyzje jest sam dyrektor szkoty,



o tyle jednak prawidtowe oznaczenie dat wptywu pisma to wilasnie rola sekretariatu, podobnie
jak dopilnowanie terminowej odpowiedzi, przestania pisma zgodnie z wlasciwoscig czy tez
przygotowanie projektu pism i decyzji pod podpis dyrektora szkoly w toczacym si¢
postepowaniu administracyjnym. Nalezy réwniez zauwazy¢, ze zgodnie z art. 10 § 1 k.p.a.

organy administracji publicznej zobowigzane sg zapewni¢ stronom czynny udzial w kazdym
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Korzysci:

* nielimitowany dostep do tresci,

* aktualizacje materiatéw w niezbednikach, nawet do 2 razy w tygodniu,
* e-czasopisma w nowej, wygodnej formie,

* dodatkowe materiaty i wzory dokumentéw do pobrania,

* dostep do porad cenionych ekspertéw i praktykow,

* znizki na kolejne produkty, szkolenia i webinary

i znacznie wiece;...




